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UTENOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS STRATEGINIO
PLANAVIMO IR INVESTICIJU SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Utenos rajono savivaldybés administracijos Strateginio planavimo ir investicijy
skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiojo specialisto pareigybé yra priskiriama specialisty
grupei.

2. Pareigybes lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zzemesnj kaip auks$tajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacijg arba aukstajj koleginj
i§silavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo
kvalifikacija;

3.2. turéti 1 mety darbo patirtj projekty valdymo ir administravimo srityje;

3.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teises aktais, reglamentuojanciais vietos savivalda, viesaji
administravima, ekonoming¢ plétra, projekty rengimg ir Kitas su atliekamomis funkcijomis
susijusias sritis, taip pat su teisés aktais, reglamentuojanciais dokumenty tvarkymg ir
apskaita, dokumenty rengimg ir jforminima;

3.4. mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbg, gebéti dirbti
komandoje;

3.5. moketi kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas; sklandziai ir
argumentuotai déstyti mintis raStu ir ZodZiu;

3.6. mokéti dirbti kompiuteriu (MS Office programy paketu, teisés akty paieskos
sistemomis).

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. teikia informacijg apie galimybes dalyvauti Europos Sajungos, kity tarptautiniy
organizacijy ir Lietuvos Respublikos institucijy inicijuojamuose ir finansuojamuose
projektuose;



4.2. organizuoja dokumenty, reikalingy finansavimui gauti (galimybiy studijy,
investicijy projekty ir kt.) rengima;

4.3. rengia ir teikia projekty jgyvendinimo planus/paraiSkas, projektinius pasiilymus
Europos Sagjungos struktiirinés paramos ir kitiems fondams bei programomes;

4.4. koordinuoja priskirty projekty, kuriuose dalyvauja Utenos rajono savivaldybé
(toliau — Savivaldybé¢), vykdymo eigg pagal finansavimo sutartyse numatytus jgyvendinimo
planus, teikia informacija Skyriaus vedéjui,

4.5. dalyvauja darbo grupése rengiant investicinius Europos Sgjungos struktiiriniy
fondy 1éSomis bendrai finansuojamus ir tarptautinio bendradarbiavimo projektus;

4.6. Skyriaus ved¢jo pavedimu teikia konsultacijas Savivaldybés administracijos
strukttiriniams padaliniams ir Savivaldybés istaigoms dél projekty rengimo, paraisky teikimo,
projekty administravimo;

4.7. rengia priskirty projekty jgyvendinimo ataskaitas, kitus dokumentus ir
informacija, susijusig su projekto jgyvendinimu, ir teikia juos jgyvendinanciai institucijai;

4.8. pagal Skyriaus kompetencija rengia vieSyjy pirkimy dokumentus;

4.9. nuolat atnaujina Skyriaus informacija apie projektus Savivaldybés interneto
svetaingje;

4.10. pagal kompetencijg dalyvauja darbo grupiy ar komisijy darbe;

4.11. pagal kompetencija rengia, ir teikia tvirtinti Savivaldybés tarybos sprendimy,
Savivaldybés mero potvarkiy, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus;

4.12. pagal kompetencija nagrinéja gautus fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus,
skundus, pasiiilymus, rastus ir rengia atsakymus ] juos;

4.13. uztikrina tvarkomy asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka;

4.14. vykdo kitus Savivaldybés administracijos direktoriaus ir Skyriaus ved¢jo
nenuolatinio pobuidzio pavedimus pagal savo kompetencija.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.




