UTENOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL UTENOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TURTO VALDYMO
SKYRIAUS NUOSTATU PATVIRTINIMO
2015 m. lapkricio /’f d. Nr. AI—,._:.{,’;’J?
Utena -7

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 29
straipsnio 8 dalies 2 ir 3 punktais:

I.Tvirtin u Ulenos rajono savivaldybés administracijos Turto valdymo skyriaus
nuostatus (pridedama).

2.Pripa#istu netekusiu galios Utenos rajono savivaldybés admimistracijos Turto
valdymo skyriaus nuostatus, patvirtintus Utenos rajono savivaldybes administracijos direktoriaus
2008 m. balandzio | d. isakymu Nr. Al- 292 ,Dél skyriy nuostaty patvirtinimo ir pakeitimo™ su
visais pakeitimais ir papildymais.

3. Nurodau kad &s jsakymas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos
administraciniy bylu teisenos {statymo nustatyta tvarka.

Jonas Slap§inskas




PATVIRTINTA

Utenos rajono savivaldybes
administracijos direktoriaus
2015 m. lapkricio ;" # d.
isakymu Nr. Al- 754 ¢/

UTENOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TURTO VALDYMO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos rajono savivaldybés administracijos Turto valdymo skyriaus nuostatar (toliau —
Nuostatai) nustato Utenos rajono savivaldybeés administracijos Turto valdymo skyriaus (toliau -
Skyrius) uzdavinius, apibrézia jo funkcijas, teises ir pareigas, darbo organizavima, darbuotoju
atsakomybe, kitus veiklos klausimus.

2. Skyrius jsteigtas Utenos rajono savivaldybés tarybos sprendimu. Skyrius yra Utenos rajono
savivaldybés administracijos struktirinis padalinys, iSlaikomas i§ wvalstybés ir savivaldybes
biudzety 1&sy.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Valstybés ir
savivaldvbiy turto valdymo, naudojimo, disponavimo juo, kitais istatymais, Lietuves Respublikos
Vyriausybés nutarimais, kitais poistatyminiais teisés aktais, tarp jy Utenos rajono savivaldybés
tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais, Utenos
rajono savivaldybeés administracijos ir §ials nuostatais.

4. Skyrius savo kompetencijos klausimais bendrauja ir bendradarbiauja su kitomis valstybés ir
savivaldybiy jstaigomis, institucijomis bei organizacijomis, su kitais savivaldybés administracijos
padaliniais.

5. Skyrius turi savo antspauda su Skyriaus pavadinimu, savo blanka.

6. Skyrius, rengdamas dokumentus, vadovaujasi teisés aktais, reglamentuojanciais dokumenty
tvarkyma ir apskaita, dokumentu rengima ir jforminima.

7. Skyrius, vadovaudamasi galiojanCiais teisés aktais, rengia savo dokumentus saugojimui
archyve.

8. Skyriaus adresas — Utenio a. 4, 28503, Utena.

H SKYRIUS
SKYRIAUS TIKSLAI IR UZDAVINIAL

9. Skyriaus tikslas - uZtikrinti valstybés bei savivaldybeés turto efektyvy valdyma ir racionaly
panaudojimg, disponavimg juo pagal teises akty reikalavimus, jo pardavimg vie$o aukciono bidu,
laikantis teisés akty reikalavimy.

10. Skyriaus uzdaviniai:

10.1. spresti valstybés ir savivaldybés turto valdymo, naudojimo, disponavimo juo klausimus:

10.2. vykdyti turto pardavimg vieso aukciono budu;

10.3. koordinuoti Savivaldybés busto fondo sudaryma, remonta, pardavima, nuomag;

10.4. organizuoti valstybinés zemés nuomos mokescio surinkima.



10.5. koordinuoti ir kontroliuoti Butu ir kity patalpy savininky bendrijy valdymo organy.
jungtinés veiklos sutartimi jgalioty asmeny ir savivaldybés vykdomosios institucijos paskirty
bendrojo naudojimo objekty administratoriy veiklg

I SKYRIUS
SKYRIAUS FUNKCLJOS

1. lgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, Skyrius atlieka §ias {unkcijas:

I1.1. rengia 1r igyvendina turto valdymo, naudojimo, disponavimo juo strategija, turio
pardavimo vieSo aukciono biidu strategija, teikia pasitlymus savivaldybés institucijoms,
igyvendinant savivaldybés politikg turto valdymo bei pardavimo vie3o aukciono budu klausimais:

11.2. sprendzia klausimus, susijusius su savivaldybés kontroliuojamy akciniy bendroviy ir
savivaldybés imoniy veikla; analizuoja ir teikia nustatyti savivaldybés tarybai §iy {moniy paslaugu
kainas ir tarifus ir kitus klausimus, kuriuos teisés aktai priskiria steigéjo (akcininko) kompetencijai:
koordinuoja $ilumos ir geriamojo vandens tiekimo klausimus;

11.3. analizuoja duomenis apie savivaldybei nuosavybés teise priklausantj ir valsivbes
patikéjimo teise valdoma turta, analizuoja jo valdymo, naudojimo, disponavimo juo efektyvums:
teikia pasillymus savivaldybés institucijoms dél 1éSy poreikio nekilnojamojo turto remontui,
priezifirai, eksploatacijai;

11.4. atlieka savivaldybes nekilnojamojo turto teising registracija teisés aktu nustatyta tvarka;

11.5. vykdo pastaty ir kity nekilnojamujy daikty (i§skyrus Zemés sklypus) pirkimo procediiras.

11.6. vykdo savivaldybés turto pardavimg vie$o aukciono bitdu teisés akty nustatyta tvarka;

11.7. organizuoja savivaldybés turto nuomos konkursus teisés akty nustatyta tvarka, rengia ir
tvarko jy dokumentacija, rengia turto nuomos sutaréiy projekius;

11.8. rengia dokumentus dél turto perémimo savivaldybés nuosavybén, valdyti patikéjimo teise,
panaudos pagrindais, del valstybés ir savivaldybés turto perdavimo kitoms institucijoms ir
savivaldvbes istaigoms;

11.9. rengia dokumentus dél ilgalaikio savivaldybés turto bei viso patikéjimo teise valdomo
valstybes turto pripazinimo nereikalingu, netinkamu ar negalimu naudotis:

11.10. organizucja Seimy i8kélimg i8 savininkams graZinty gyvenamyju namuy, jy apriipinimg
gyvenamosiomis patalpomis bei vykdo garantijas nuomininkams ir savininkams teisés akiy
nustatyta tvarka;

11.11. vykdo valstybes paramos teikima biistui sigyti teikiant subsidijas bisto kredito daliai
padengti ir mokant i§ valstybeés biudZeto 1¢3y biisto kredito draudimo jmokas teisés aktu nustatyta
tvarka bei apriipinant savivaldybés socialiniu bistu;

11.12. vykdo busto nuomos ar iSperkamosios biisto nuomos mokeséiu dalies kompensaciju
mok¢jima ir permokéty kompensacijy graZinimg savivaldybés tarybos nustatyta tvarka.

11.13. sprendZia daugiabu¢iy gyvenamujy namy administravimo klausimus:

11.14. rengia bisto plétros programas ir teikia tvirtinti savivaldybés tarybai;

I1.15. sprendZia klausimus dél gyvenamyjy patalpy priskyrimo tarnybinéms gyvenamosioms
patalpoms, iSbraukimo i¥ tarnybiniy patalpy saraso, darbuotojy kategorijy, kuriems suteikiamos Sios
patalpos, nustatymo, tarnybiniy gyvenamuyju patalpy suteikimo;

11.16. sprendzia klausimus d¢l sukaupty 1&3y uz savivaldybés butg nuoma panaudojimo;

11.17. organizuoja valstybinés zemés nuomos mokesé¢io surinkima:

11.18. organizuoja priteisty skoly uz savivaldybei priklausandio turto nuoma, savivaldybés
bisto komunalines paslaugas, valstybinés Zzemés nuomg iSieskojima, teismo sprendimy dél
13keldinimo i8 savivaldybés socialinio biisto fondo buty jvykdyma;

11.19. tvarko Skyriaus archyva;

11.20. konsultuoja fizinius ir juridinius asmenis skyriaus kompetencijos klausimais;

11.21. uztikrina tvarkomy asmens duomeny apsauga teises akty nustatyta tvarka;



11.22. nustatyta tvarka nagrinéja paunamus fiziniy ir juridiniy asmeny praSymus, skundus,
pasifilymus, radtus visais savo kompetencijos klausimais, laiku rengia atsakymus; )

11.23. rengia savivaldybés institucijy sprendimy projektus visais savo kompetencijos
klausimais, organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés institucijy sprendimy 1gyvendinimg pagal savo
kompetencija;

11.24. pildo turto perdavimo ir priémimo aktus pagal turto judéjimo dokumentus, kuriuos
pateikia Buhalterinés apskaitos skyriaus specialistas, atsakingas uZ turto valdyma, teises akuy
nustatyta tvarka;

11.25. vykdo buty ir kity patalpy savininky bendriju valdymo organy, jungtines veiklos
sutartimi jgalioty asmeny ir savivaldybés vykdomosios institucijos paskirty bendrojo naudojimo
objekty administratoriy veiklos, susijusios su jstatymuy ir kitu teisés akty jiems priskirty funkeijy
vykdymu priezidirg ir kontrole.

11.26. vykdo Kkitas teisés aktuose nustatytas ir savivaldybés tarybos sprendimais, mero
potvarkiais, administracijos direktoriaus jsakymais pavestas funkcijas,

IV SKYRIUS
SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS,
DARBO APMOKEJIMAS

11. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas, kuris yra karjeros valstybés tarnautojas. Kiti
Skyriaus darbuotojai gali biti valstybes tarnautojai arba darbuotojai, dirbantys pagal darbo
sutartis.

12. Skyriaus vedéjg bei kitus skyriaus valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbanéius pagal
darbo sutartis, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos statymo bei Lietuvos Respublikos
darbo kodekso nustatyta tvarka priima | pareigas ir i8 jy atleidZia savivaldybés administracijos
direktorius.

13. Uz darba Skyriaus valstybés tarnautojams apmokama Lietuvos Respublikos valstybés
tamybos istatymo, o darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, - Lietuvos Respublikos
darbo kodekso nustatyta tvarka.

14. Skynaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai atlieka funkcijas, nurodytas juy pareigvbiu
apraSymuose, kuriuos tvirtina savivaldybés administracijos direktorius.

15. Skyriaus etaty skaiCiy ir pareigybes, atsizvelgiant } savivaldybés tarybos nustatyty
valstybés tarnautojy ir darbuotojy skaiciy bei Skyriaus poreikius ir atlickamo darbo apimtis,
nustato savivaldybés administracijos direktorius.

16. Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy ir savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymy ir kitqy Skyriaus kompetencijai priskirty klausimy sprendimui skyriaus
vedejas pagal poreiki organizuoja skyriaus darbuotojy pasitarimus, kurie gali  bati
protokoluojami.

V SKYRIUS
SKYRIAUS DARBUOTOJU TEISLS IR PAREIGOS

17. Skyrius (Jo valstybés tarnautojai ir darbuotojai) turi teise:

17.1. inicijuoti savivaldybes institucijy teisés akty ir kitu dokumenty, susijusiy su Skyriaus
veikla, projekty rengima;

17.2. gauti 18 savivaldybeés administracijos padaliniy, valstybés bei savivaldybés imoniy,
istaigu, kity organizacijy informacija, reikalinga Skyriaus funkcijoms atlikti; teikti pasitlymus
skyriaus  vedéjui, o 818 - savivaldybés administracijos direktoriui  konkrediais Skyriaus
kompetencijos klausimais, dométis, kaip Sie klausimai sprendziami;



17.3. teikti pasitlymus skyriaus vedejul, o Sis - administracijos direktoriui dél Skyriaus
darbo tobulinimo;

17.4. i saugias, sveikas ir tinkamas darbo salygas:

17.5. i mokymasi it kvalifikacijos kelima.

18. Skyrius (jo valstybés tarnautojai ir darbuotojai) privalo:

18.1. tinkamai ir laiku vykdyti pareigybés apraSyme numartytas funkecijas, taip pat Kitas
jiems pavestas uzduotis;

18.2. atsisakyti tarnybiniy veiksmu, jei ju vykdymas sukelty asmeniniy ir vieSyjy interesy
konflikta;

18.3. laikytis tarnybinés ectikos, darbo drausmeés, vidaus darbo tvarkos taisykliy, vykdyts
valstybés tarnautojo pareigas, numatytas Valstybés tarnybos ir kituose jstatymuose;

18.4. garantuoti tarnybinés veiklos skaidruma, nustatyta tvarka teikti informacija apie savo
veikla;

18.5. nenaudoti tarnybinés informacijos kitaip, nei nustato teisés aktai;

18.6. kelti savo kvalifikacija, sekti teisés akty pasikeitimus visais savo kompetencijos
klausimais;

18.7. tinkamai saugoti Skyriaus dokumentacija, laiku ja parengti saugojimui archyve.

19. Skyriaus tarnautojai ir darbuotojai gali tureti ir kitas teises ir pareigas, kurias numato
jstatymai ir kiti teisés aktai.

VISKYRIUS
DARBUOTOJU ATSISKAITOMYBE IR ATSAKOMYBE

20. Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas savivaldybés administracijos
direktoriui, o Skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai yra tiesiogiai pavaldis ir atskatlingi
skyriaus vedéjul.

21. Uz $uose nuostatuose numatyly pareigy, taip pat Skyriaus valstybés tarnautojy ir
darbuotojy pareigybiu apraiymuose numatyty funkciju tinkama vykdyma Skyriaus valstybés
tarnautojai atsako Valstybés tarnybos istatymo, o darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, -
Darbo kodekso nustatyta tvarka.

V11 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Skyrius reorganizuojamas ir likviduojamas savivaldybes tarybos sprendimu tetses akty
nustatyta tvarka.




