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[SAKYMAS
DEL UTENOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLIOS FINANSU SKYRIALS
NUOSTATU PATVIRTINIMO

2015 m. lapkri¢io Cd N AL /2
Utena

Vadovaudamasis Lictuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo {8 swaipsnio dahmi. 29
straipsnio 8 dalies 2. 3 punktais:

1. T virtinu Utenos rajono savivaldybés administracijos Finansy skyriaus nuostatus
{pridedama).

2. Pripaiistunetekusials galios Utenos rajono savivaldybés administracijos Finansu
skyriaus nuostatus, patvirtintus Utenos rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2008 .
balandzio 1 d. isakymu Nr. A[-292 D¢l Utenos rajono savivaldybeés administracijos Finansy sky-
risus nuostaty patvirtinimo™ su visais pakeitimais ir papildymais.

3. Nurodau. kad sis jsakymas gali biti skundziamas Lictuvos Respublikos administaci-
niy byly teiscnos jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos Jonas Slapginskuas




PATVIRTINTA

Utenos rajono savivaldybes
administracijos divektoriaus
2015 m. lapkngio & d.
jsakvmu Nr. AL 7770

UTENOS RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLIOS
FINANSU SKYRIAUS
NUOSTATAI

1 SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Utenos rajono savivaldybes administracijos Finansy skyriaus nuostatai (toliau -~ nuoestatai}
nustato Utenos rajono savivaldybés administracijos inansy skyriaus (toliau - Skyrius) tkslus.
urdavinius, funkcijas. teises ir pareigas, darbo organizavima, darbuotoju atsakomybe ir kitus o
veiklos klausimus.

2. Skyrius jsteigtas Utenos rajono savivaldybeés tarybos sprendimu, Skyrius yra Utenos e jono
savivaldybes administracijos struktirinis padalinys, iSlaikomas 15 savivaldybés biudZeto lé5u.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Victos savivaldos
istatymu, Biudzeto sandaros jstatymu, Valstybeés biudzeto i savivaldybés biudzetu finansiniu
rodikliy patvirtinimo bei kitais jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybes nutarimais, Finansy
ministro jsakymais, kitais pojstatyminiais teisés aktais, tarp ju Utenos rajono savivaldybes tarybos
sprendimais, savivaldybés mero  potvarkizis. administractjos direktoriaus jsakymais. ir Siais
nuostatats.

4. Skyrius savo kompetencijos klausimais bendrauja i bendradarbiauja su kitomis valstybes ir
savivaldvbiy istaigomis, institucijomis bei organizacijomis. su kitais savivaldybés administracijos
padatiniais, kity savivaldybiy panasia veikly vykdanciais padaliniais.

3. Skyrius disponuoja savivaldybés biudZeto einamaja ir kitonus tiksliniu 163y saskaitomis Lictuvos
bankuose. Skyrius turl savo antspauda.

6. Skyrius. vadovaudamasis galiojanéiais teiscs aktais. tvarko savo archyvy ir raStvedyba,

7. Skyriaus adresas — Utenio a. 4. 28503 Utena.

11 SKYBIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAIL

8. Skyriaus tikslas — vykdyti savivaldybes administracija priskirtas funkeijas finansy srityje.

9. Skyriaus uzdaviniai:

9.1. rengti savivaldybes biudzeto projekta;

9.2.vvkdyti rajono savivaldybés biudzeto asignavimy valdyioju ir Kity pricmoniy finansavima
pagal tarybos patvirtintas programas ir jy priemones;

9.3, tvarkyti rajono savivaldybés biudzeto pajanyy ir i8laidy apskaita ir parengti biudzeto vykdymo
ataskaitu rinkinius;

9.4 tvarkvti rajono Savivaldybes izdo apskaity ir sudaryti izdo linansiniy ataskaity rinkinius:

9.5, parengti Savivaldybes konsoliduotuju finansiniy ataskaitu rinking;

9 6. analizuoti ckonominius rodiklius. turinéius itakos biudzeto vykdymui ir {inansiniam revultatui.

11 SKYRIUS
SKYRIAUS FUNKCIJOS

10, Skyrius. jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlieka $ias funkeijas:

<



101, rengia savivaldybes biudzZeto projekia, vadovaudamasis straleginio planavimo pricipais 1
teikia jj tvirtinti savivaldybes tarybai jos reglamento nustatyta tvarka;

102 priima, apalizucja ir vertina Savivaldybés  asignavimy  valdyteju atitinkamieins
biudzetiniams metams lédy paskai¢iavimus veiklos programose numatyloms priemonems
finansuoti;

10.3. kontroliuoia biudzeto ledy poreikio skai¢iavimo pagristuma valstybinéms (perductons
savivaldybems) funkeijoms  vykdytl vadovawantis  Lictuvos  Respublikos numsler)u
patvirtintomis  skaiciavimo metodikomis ir koordinuoja poreikio pateikima atunkamons
Zinyboms:

0.4, planuoja mokinio krepSelio ey poreiki pagal kiekvieng rajono ugdymo jstaigd 1w
Lkoordinuoja lédu poreikio pateikimg Lictuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministerijal:
10.5. nagringja asignavimuy valdytoju darbuotojy skaitiaus normatyvus, teikia pasiutymus el

didziausio leistino darbuotojy skai¢iaus ir darbo uzmokeséio fonde dvdzio nustalymo:

106, apskaiSivcja rajono Savivaldybes skolinimosi limitus, teikia informacija savivaldybes
merui. administracijos direkioriui apie galimybe skolintis ir turimas paskolas, bel Savivaidybes
kontroliuojamy jmoniy paskoloms suteiktas garantijas;

10.7. kartu su darbo birza organizuoja darbdaviu konkursus viediesiems darbams athikti r teiias
pasifilymus administracijos direktoriui del lesu, skirty viediesiems darbams, paskirstymo:

10,8, informuoja biudZcto asignavimy valdytojus apie jlems patvirtintus asignavimus, i pree s
biudzeto asignavinmy valdytojy sudarytas ir patvirtintas programuy sgmatas, tikrina Ju etitikima
tarybos patvirtintiems asignavimams;

10.9. rengia savivaldybes biudZeto pajamy 1r programy finansavimo plana (iSlaidy sarasa) i twikis
Ji tvirtinti administracijos direktoriui;

10.10. rengia savivaldybes tarybos sprendimu projektus dél mokeséiu lengvaty flziniams asmenins
pagal savivaldybes tarybos patvirtinta tvarka. '

rengia rajono Savivaldybés tarybos sprendimy projektus del biudzeto pattkslininmo;

atlicka mokinio krepselio lesu perskirstyma pagal pasikeitus] sutartiniu mokiniy sraldig

vengia rajono Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus del lesy skyvrimo o8
admimstracijos direktoriaus rezervo pagal Savivaldybes taryboje patviriintg ivarka:

1014, rengia biudZelo lédy pavedimus ir perveda lésas | asignavimy valdytoju saskaitas, pagal ju
patciktas paraidkas lesoms gauli, atsizvelgiant | jiems patvirtintus biudZeto asignavimus I
rajono Savivaldybés biudZeto pajamu vykdyma;

10.15. priima i¥ rajono Savivaldybes asignavimy valdytoju ketvirCiy bel metines programu islaidy
vykdymo ataskaitas. Pasibaigus ketviréiui it metams sudaro biudZeto atskaity rinkint 1 wisia
Lictuvos Respublikos finansy ministerijat;

10,16, teikia gauty valstybés 1&5u panaudojimo ataskaitas pagal atskiry ministeriju patvirtintas

tad [ et

tvarkas;
10.17. sudaro ir teikia statistines ir kitas ataskaitas {vairioms Zinyboms pagal skyriaus
kompetencija;

10.18. priima i§ savivaldybes biudzeto asignavimy valdytojy kas menest moKketini, gauting =L
atskaitas, ias analizuoja, parengia suvesting ataskaita.  teikia informacija administracn o
direktoriui ir finansy ministerijai:

1010, teikia  informacija Valstybinei mokeséiu inspekcijal prie Lietuvos Respublikos Finansu
ministerijos kiekviena ménesi apie { Savivaldybes biudZeto saskaity tieslogial pervestas
hiudzeto pajamu iplaukas;

10,20, Veda apskaitg 1€8u, gauty uz valstybinius ne Zemes fikio paskirties 7zemes skivpus parduota:
i nuomoejamus aukceiono budu;

1021, warke savivaldybes izdo pajamu pagai atskiras pajamuy radis o 1slatdy. savivalivoes
skoliniu isipareigojimuy apskaity pagal Lietuvos Respublikos puhalterinés apsgaltos 13 s
Viedojo sckioriaus atskaitomybes istatyms, Viedojo sektoriaus apskaitos 1 finansy
atskaitomybés standartus (toliau — VSAFAS) ir kitus teises akius;




10220 wvarko  socialial remuiniems asmenims skirty léSu apskaita, teikia paraigkas Fhumsa
ministerijal [éSoms gauti ir atsiskaityti su kredito jstaigomis uZz lengvatinius kreditus Bostu
pirktn arba statyti;

1023, prilma 1§ Savivaldybés Viedojo sektoriaus subjekty pazymas  dél finansavimo suinu.
parengia  valstybes ¢Sy suvestines pazymas ir kiekviena ketvirt] teikia ministerijoms Lo
zinyboms: ‘

10.24. rengia savivaldybés 1Zzdo finansiniy ataskaity tarpinius ir metinj rinkinius.

10.25. pritma 1§ savivaldybes VSS finansiniy ataskaity tarpinius ir metinius rinkinius:

10.26. rengia auk$tesnio fygio konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkini ir nustatvia tvarka weikic
Lictuvos Respublikos finansy ministerijai:

H0.27. teikia Savivaldybes Tarybar tvirtinti parengtus konsoliduotus biudzeto vvidvino v
finansiniy ataskaity rinkinius kartu su savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybos i$vada;

10.28. analizucja savivaldybés biudzeto pajamy ir i8laiduy vykdyma ir kiekviena ménesi informuaia
savivaldybés merg ir administracijos dircktoriy apie pajamu ir i§laidu plany jvyvkdvin,
nagrineja istaigy mokétinuy sumu pokyéius;

[0.29. tetkia pasitlymus administracijos direktoriui del savivaldybes biudZeto pajamuy ir @8
kity finansiniy Saltiniy racionalaus ir etektyvans panaudojimo, dél biudzetiniu istaigy ste:
reorganizavimo ar likvidavimo ckenominio — finaasinio tikslingumo;

10.30. analizuoja finansiniy resursy  srautus, nagringja jvairiy pinigy rinkos instrumeniy
galimybes, ir teikia pasitlymus finansiniy resursy optimizavimui.

1051, kaupia ir sistemina informacija savivaldybés biudzeto sudarymo, vykdymo, buhalterind.,
apskaitos ir atskaitomybés klausimais;

10,32, konsultuoja savivaldybés biudZeto asignavimy valdytojus samatu sudarymo, atskaiton:
i kitais klausimais;

10.35, tvarko skyriaus archyva ir radtvedyba;

10.34. nustatyta tvarka nagrinéja gaunamus fiziniy ir juridiniy asmenuy pragymus, skuriis.
pasililymus, raStus visais savo kompetencijos klausimais;

10,35, rengia savivaldybces instituciju sprendimy projekius visais savo kompetencijos klausimuis.
uztikrina priimty sprendimy jgyvendinimg;

10.56. vykdo kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas, savivaldybeés tarvbos sprendimais. wicro
powvarkials. administractjos divektoriaus jsakymais pavestus darbus.

IV SKYRIUS
SKYRIAUS STRUKTURA. SKYRIAUS DARBO
ORGANIZAVIMAS. DARBO APMOKEJIMAS

I skymue vadovauja skyriaus vedejas. kuris vra karjeros valstybés tarnautojas. Kith Sk
darbuotojal - yra valstyb¢s tarnautejai arba dirbantys pagal darbo sutartis. Ju funkoiios
numatomos pareigybés aprasymuose, kuriuos tvirtina savivaldybes admimistracijos direlctoriue:,

2. Skyriaus vedéja ir kitus skyriaus valstybes tarnautojus priima i darbg ir atleidZia savivaldvbes
administracijos dircktorius Valstybes rarnybos [statymo, Kitu teisés akiy nustanvia tvarka.

I3, Uz darbg Skyriaus valstybes tarnautojams apmokama Valstybes tamybos 1statymo nustaly
tvarka.

11 Skynaus etaty skaiciy ir pareigybes, atsizvelgiant | savivaldybés tarvbos nustatyla valsoy
tarnautopy ir darbuotojy skaic¢iy ir Skyriaus poreikius bei atlieckamo darbo apimtis. nusia
savivaldybes administracijos dircktorius.

5

Savivaldybes tarybos sprendimu. mero potvarkiy ir savivaldyvbes admumistracijos dirchiorings
sakvimy i kity skynaus Kompetencijar priskirly klausimu sprendimui skvriaus vedéias nu
poreiki orgamzueja Skyriaus darbuotoju pasitarimus, kurie gali biiti protokoluojam




V SKYRIUS
SKYRIAUS DARBUOTOJU TEISES IR PAREIGOS

[6. Skyrius (jo valstybés tarnautojai ir darbuotojai), vykdydami skyriui pavestus uzdavinius i
funkcijas, turl teise:
16,1 Inicijuoil savivaldyvbés institucijy teises akty ir kity dokumentuy, susijusiy su skyriaus veiki,
projektu rengima;
16.2. gauti 18 savivaldybés administracijos stukifiriniy ir struktfriniy - teritonniu pacaiivy
umoniy, istaigy, organizacijy intormacijy, reikalinga skyriaus funkeijoms atlikti,
16.3. teikti pasitilymus skyriaus vedéjul, o 8is - savivaldybeés administracijos direkiesiu
konkreciais skvriaus veiklos klausimais, dométis, kaip Sie klausimal sprendziami;
16.4. teikti pastilymus skyriaus vedéjui, o §is - administracijos direktoriul del Skyriaus darb
tobulinimo;
16.5. 1 saugias darbo sglygas:
16.6. 1 apmokama mokymasi iv kvalitikacijos kélima,
17. Skyrius (jo valstybés tarnautojai ir darbuotojai) privalo:
P7.Ltinkamai ir laiku vykdyti pareigybés apraSymuose nustatytas funkeijas, xitas pavestas
uzduolis;
17.2. laiku informuoti skyriaus vedéjg, o §is - savivaldybés administractios dircktoriu apic
kylan¢ias skyriaus veiklos problemas:
[7.3. atsisakyti tamybiniy veiksmy. jei ju vykdymas sukelty vieduyju ir privafiu nwies:
kontlikta;
17.4. laikvtis tarnybinés etikos, istalgos vidaus darbo tvarkos taisykliy;
7.5, garantuoti tarnybines veiklos skaidruma, nustatyta tvarka teikti informacija apic sino
veikla;
17.6. nenaudoti tarnybinés informacijos kitaip, negu nustato teises aktai;
17.7. kelti savo kvalifikacija, sckti teises akty pasikeitimus visais savo kompetenciios
klausimais;
17.8. laikytis Asmens duomeny teisingés apsaugos jstatymo reikaiavimuy:
1 7.9 tinkamai saugoti skyriaus dokumentacijg, laiku ja parengti saugojimui archyve.
8. Skyriaus valstybes tarnautojar ir darbuotojal turl ir kitas teisés aktuose numalytas teises
pareigas.
VI SKYRIUS
SKYRIAUS DARBUOTOJU ATSISKAITOMYBRE,
IR ATSAKOMYBE

19, Skyriaus vedéjas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas administracijos direktoriui, kiti skyvriz
tarnautojal ir darbuotojai — skyriaug vedéjui.

20, Uz Suose nuostatuose numatyty pareigy, taip pat skyriaus valstybés tarnautojy  pureisyii
apraSymuose numatyty funkcijy tinkama vykdyma skyriaus valstybés tarnautojai alsuho
Valstvbeés tarnvbos istatymo tvarka.

VII SKYRIUS
BAIGL \M()SIOS \IUOSTAT()S

21 Skyrwus reorganizuojamas ar likv
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